
计算机工程学院
课程与考核文档材料规范目录及要求（2020 版）

一、试卷档案材料

（一）试卷形式考核课程（含考试和考查类课程）

1. 学生答卷（试卷封面，按学号顺序装订，如学生提交的是答卷纸，需提供一份

空白试卷装订在封面后，线上考试需附样卷一份+学生答题结果）

2. 试卷审批表（按照教务处统一格式）

3. 参考答案与评分标准 （按照教务处统一格式）

4. 平时成绩记载簿（以优、良、中、及、不及格五级制或百分制打分）

5. 学生成绩登记表（教务系统导出打印版）

6. 试卷分析报告（分析和说明至少占单元格的 2/3，对试卷各类型题的得分情况

做适当分析，形成合理建议，不能照搬近年的课程改进意见意见，要体现持续

改进及落实情况）

7. 监考记录表

（二）非试卷形式考核课程（含考试和考查类课程）

1. 非试卷考核方式审核表（按照教务处统一格式）

2. 非试卷方式考核内容、要求与评价标准（按照教务处统一格式）

3. 学生考核材料（报告、作品等，按学号顺序,2019-2020-2 学期的报告可用电子

稿光盘，但需附上纸质成绩评价评分表）

4. 平时成绩记载簿（以优、良、中、及、不及格五级制或百分制打分）

5. 学生成绩登记表（教务系统导出打印版）

6. 非试卷方式课程考核分析报告（对每项考核结果进行适当数据分析，形成合理

建议）





三、实践性教学材料

（一）课程实验

1. 实验签到表（2019-2020-2 学期可忽略）

2. 实验报告（每份实验报告均要有评阅成绩和签字，并根据实验报告情况做适当

标记说明，成绩可以五级制或百分制，2019-2020-2 学期的实验报告可用电子

稿光盘，但需附上纸质成绩评价评分表）

（二）课程设计、技能训练、专业见习

1. 课程教学大纲

2. 任务书

3. 课程进度表

4. 课程实施方案或教案或指导书

5. 小组及分工任务（无论是否分组，每人承担的独立任务不相同；如不分小组，

则提供每位同学的具体任务）

6. 课程考核内容

7. 课程评价标准

8. 签到表（2019-2020-2 学期可忽略）

9. 平时成绩记载簿（以优、良、中、及、不及格五级制或百分制打分）

10.学生成绩登记表（教务系统导出打印版）

11.课程报告/设计方案/课程设计说明书（每人独立一份）+作品/成果（没有作品

的无需提供实体，但在报告或方案中要求截图或照片），课程报告/方案或说明

书中要有明显批阅痕迹和评语，并体现作品的评阅记录。

12.课程教学小结（由任课教师对课程教学过程中完成教学大纲情况、授课质量与

效果情况、学生学习情况以及存在问题及改进措施进行描述，由专业负责人或

系主任负责审核签字。）
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